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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, AGOSTO de 2025

Sefior (a)

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 7465879
Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual mes de agosto
del afio 2025

Referencia;: No CO1.PCCNTR. 7465879 del afio 2025

Carolina Martinez Ramos, identificado con la cédula de ciudadania No. 31656544 de
Guadalajarade Buga, en mi calidad de contratista del SENA, en Centro Agropecuario de
Buga, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, al programa
de Articulacién con la Educacion Media, a continuacion, presento elinforme de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la
suma & CUARENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 44.461.939,). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO
CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE

($2.146.438,00). conforme a la fecha de inicio de Secop Il b. Nueve (9) pagos iguales por

1

GTH-F-062 V10



SEMNA

N

los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511,00) CADA

UNO. c. Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de

NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOS PESOS M/CTE (919.902,00).

Plazo: Sera hasta el 6 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestacion de servicios de caracter temporal orientando formacién profesional integral

como instructor SENA del programa de articulacion con la educacion media técnica en

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la

vigencia 2025.

Obligaciones Especificas:

por la entidad, de acuerdo

con el procedimiento

establecido para la ejecucion

de la formacion.

siguientes programas de
formacion, haciendo uso
de las plataformas
institucionales.

IE: Alfonso
Pumarejo

Sede: Potrerito
Ciudad: Jamundi
Ficha: 3168193
Grado: 10

Fase: Planeacién
Programa: Asistencia
Administrativa

Lépez

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Brindar FPI a los aprendices | Se realizaron sesiones | Se relacionan
en_el programa de manera | de formacion profesional | actividades
presencial, utilizando _las | integral y de | desarrolladas en
plataformas _proporcionadas | acompafamiento de los | archivo  Anexo 1

Informe de evidencias
el cual se encuentra
en el mismo archivo.
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Competencia:
210601024 Elaborar
documentos de acuerdo
con normas técnicas.

Resultado: Rap_1 01 -
595106 - 02 Proyectar la
redaccion de los
documentos

empresariales y de textos
de acuerdo con el
asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y
la politica organizacional.

IE: General Santander
Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Ficha: 3168598

Grado: 10°

Fase: Planeacién
Programa: Asistencia
Administrativa

Competencia:
210601024 Elaborar
documentos de acuerdo
con normas técnicas.

Resultado: Rap_1 01 -
595106 - 02 Proyectar la
redaccion de los
documentos

empresariales y de textos
de acuerdo con el
asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y
la politica organizacional.

IE: Gimnasio moderno
del Valle

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Ficha: 3168194

GTH-F-062 V10




SEMNA

N

Grado: 10°

Fase: Planeacion
Programa: Asistencia
Administrativa

Competencia:
210601024 Elaborar
documentos de acuerdo
con normas técnicas.

Resultado: Rap_1 01 -
595106 - 02 Proyectar la

redaccion de los
documentos
empresariales y de textos

de acuerdo con el
asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y
la politica organizacional.

IE: Técnica Comercial
Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Ficha: 2917221

Grado: 11°

Fase: Evaluacion
Programa: Asistencia
Administrativa

Competencia:
220601501 Aplicar
practicas de proteccién
ambiental, seguridad y
salud en el trabajo de
acuerdo con las politicas
organizacionales y Ia
normatividad vigente.

Resultado 595101 - 02
Efectuar las acciones
para la prevencién vy
control de la
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problematica ambiental
y de SST, teniendo en
cuenta los
procedimientos
establecidos por Ia
organizacién.

IE: Gimnasio moderno
del Valle

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Ficha: 2915248

Grado: 11°

Fase: Evaluacion
Programa: Asistencia
Administrativa

Competencia:
220601501 Aplicar
practicas de proteccién
ambiental, seguridad y
salud en el trabajo de
acuerdo con las politicas
organizacionales y la
normatividad vigente.

Resultado 595101 - 02
Efectuar las acciones
para la prevencién vy
control de la
problematica ambiental
y de SST, teniendo en
cuenta los
procedimientos
establecidos por Ia
organizacion.

Acompafiamiento técnico
pedagdgico al desarrollo

GTH-F-062 V10




SEMNA

N

curricular del programa
de formacion.

IE: Alfonso Lépez
Pumarejo

Sede: Potrerito

Ciudad: Jamundi
Ficha: 2917221

Grado: 11°

Fase: Evaluacion
Programa: Asistencia
Administrativa

IE General Santander
Sede: Central

Ciudad: Sevilla
Programa:  Asistencia
administrativa

Ficha: 3168598
Grado:10

Fase: Planeacion.

IE: Colegio Gimnasio
Moderno del Valle

Sede: Principal

Ciudad: Jamundi
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Ficha: 2917245

Grado 11

Fase: Evaluacion.

IE: Colegio Gimnasio
Moderno del Valle

Sede: Principal

Ciudad: Jamundi
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Ficha: 3168194

Grado 10

Fase: Planeacion.
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Colaborar 'y  asistir a
reuniones y encuentros de
los equipos interdisciplinarios
de desarrollo  curricular,
conformados por programas
0 _redes tecnoldgicas, con el
fin de aseqgurar la coherencia
en la creacion de proyectos
formativos, la planificacion
pedagdgica, los instrumentos
de evaluacion, el material de
apoyo vy otros elementos
necesarios para la
planificacién y ejecucién de la
formacioén profesional
integral, conforme a los
lineamientos institucionales.

Se participé activamente
en reuniones de area u
otras, encuentros
programados por la
coordinacién académica
y los equipos ejecutores.

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo  Anexo 1
Informe de
evidencias.

Listados de asistencia
completo y registros
fotograficos con
fechas

Intervenir en la planificacion y
desarrollo del proceso de
induccion de los aprendices

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a

Para la vigencia del
mes actual no se
realizaron actividades

deformacién _titulada, asi | esta obligacién asociadas a esta

como en el reconocimiento de obligacién

aprendizajes previos,

conforme _a los lineamientos

institucionales y las

necesidades del Centro.

Llevar a cabo el seqguimiento | Se realiza seguimiento a | Se relacionan

de la etapa productiva de los | la etapa practica de las | actividades

aprendices asignados, | siguientes fichas: desarrolladas en

conforme_a los lineamientos archivo  Anexo 1

establecidos. Informe de
Programa: Técnico | evidencias.

Asistencia Administrativa
Ficha: 2915248

Cantidad de
aprendices:

27

Programa: Técnico

Asistencia Administrativa
Ficha:2917221
Cantidad
aprendices:
26

de
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Socializacion Etapa
Productiva

Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
IE: Alfonso Lopez
Pumarejo

Ficha: 3168193
Fecha: 23/06/2025
ACTA: 1240

Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
IE: Gimnasio moderno
del Valle

Ficha: 3168194

Fecha: 23/06/2025
ACTA: 1239

Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
IE: General Santander
Ficha: 3168598

Fecha: 02/07/2025
ACTA: 1126

Reqistrar mensualmente las
actividades en las
plataformas designadas por
la entidad para el
Procedimiento de Ejecucion
de la Formacion Profesional
Integral, verificando a través
de la gestién del portafolio de
evidencias del instructor.

Se realiza la gestion en
las plataformas
institucionales como
Sofia plus, LMS SENA,
TEAMS, DRIVE y otras

de acuerdo con los
lineamientos de la
supervision y
necesidades de las

fichas en las cuales ha
sido programado.

Se realiza la revision y
verificacion
programacioén mes a mes

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo  Anexo 1
Informe de
evidencias.
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en Sofia plus
garantizando el numero
de horas registradas

Entregar los informes
mensuales de ejecucién _en
las fechas establecidas por el
supervisor __del  contrato,
utilizando _los formatos vy
medios requeridos, asi como
el informe final de gestién y
otros documentos necesarios

Se hace entrega de los
informes y
requerimientos dentro de
los tiempos establecidos
por la supervision del
contrato y el centro de
formacion, los cuales
estan dispuestos en la

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo  Anexo 1
Informe de
evidencias.

para __la _liguidacion _del | plataforma SECOP I
contrato. para tal fin de forma
organizada y siguiendo
los lineamientos dados
por la  coordinacion
académica.
Brindar apoyo y | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del
acompafiamiento _a _ las | actual no se realizaron | mes actual no se

Instituciones Educativas y a
la_Coordinacion Académica
del Programa de Articulacién
con la Educacion Media, en la
recopilacién vy revision de la
documentacion relacionada
con los procesos de matricula
y certificacion de cada una de
las ofertas de formacion de la
vigencia.

actividades asociadas a
esta obligacion.

realizaron actividades
asociadas a esta
obligacion.

Preparar la oferta \
alistamiento de formacion de
los calendarios A v B de la

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a

Para la vigencia del
mes actual no se
realizaron actividades

vigencia, segun sea | esta obligacion asociadas a esta
necesario. obligacién
Cumplir con los lineamientos | Se apoyo al centro de | Se relacionan
del Sistema Integrado de | formacion con las | actividades
Gestion _y del Sistema de | siguientes actividades: desarrolladas en
Sequridad vy Salud en el | Actividad: archivo
Trabajo. Anexo 1 Informe
evidencias
Taller creativo para
fortalecer la conexion
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emocional, charla del
manejo del tono de voz.

Reunién de instructores
Articulacién con la media
y el lider para tartar
temas administrativos
entre ellos: socializacion
etapa productiva

10 | Brindar_apoyo al centro _de | Actividad permanente ya | Se relacionan
formacion mes a mes, en la | que es inherente a los | actividades
promocién de su portafolio de | procesos de promocién y | desarrolladas en
Servicios. divulgacion archivo

institucionales, ferias, | Anexo 1 Informe
divulgacion oferta | evidencias
regular, redes sociales
institucionales 'y de

centro.

Fecha: 11 de agosto de

2025

Descripcion de la

Actividad: medio de
comunicacion por

WhatsApp de la oferta

Eleccion de
representantes de

estudiantes

Soporte fotografico.

11 | Gestionar la_certificacion de | Se esta en proceso de | Se relacionan
la_norma de competencia | gestibn 'y se debe | actividades
“ORIENTAR demostrar la gestion de | desarrolladas en
PROCESOSFORMATIVOS | esta. archivo Anexo 1
CON BASE EN LOS PLANES Informe de
DE FORMACION evidencias.
CONCERTADOS, o la
actualizacion  "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL
DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”.

12 | Evaluar los resultados de Para la vigencia del mes | Para la vigencia del

aprendizaje de los
aprendices en formacion, de

actual no se realizaron

mes actual no se
realizaron actividades
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acuerdo con la planificacion actividades asociadas a | asociadas a esta

pedagogica de los esta obligacion obligacion

programas asignados, y

gestionar la documentacion

correspondiente a cada uno

de ellos.

13 | Las demas necesarias para Se relacionan

el cabal cumplimiento del Para el presente mes se | actividades

objeto contractual. adelantaron las | desarrolladas en
siguientes  actividades | archivo  Anexo 1
asignadas por parte de la | Informe de
coordinacién académica. | evidencias.

Fecha: 17/07/2025.

Descripcion de la
actividad: Capacitacién
sobre inteligencia
artificial, instructor

Migdonio de Diego.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITE | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O O INICIAL O FINAL

1. 122525 Buga -Sevilla - Buga | 09-07-2025 09-07-2025
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N0.1074843471, de la planilla, Simple mes de JULIO. (Decreto Ley 2106 de
2019 - “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

Firma

Carolina Martinez Ramos
Contratista

C.C. No. 31656544

Recibi a satisfaccion:

Firma
LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7465879 de 2025

Coordinador Académico

12
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Carolina Martinez Ramos

Numero de contrato: N.° CO1.PCCNTR. 7465879
Periodo: agosto de 2025

Supervisor de contrato: Ludwig Mauricio Rojas Delgado

A continuacién, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes agosto de 2025:
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

Formacion profesional integral
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las

plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido
para la ejecucion de la formacion.

Informacion del proceso formativo segun obligaciones

IE: Alfonso Lopez Pumarejo

Sede: Potrerito

Ciudad: Jamundi

Ficha: 3168193

Grado: 10

Fase: Planeacion

Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas.

Resultado de Aprendizaje: Rap_1 01 -595106 - 02 Proyectar la redaccion de los
documentos empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y la politica organizacional.

RAP1 evaluado: Si o No (X)

13
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Fecha 1: 28 /07/2025
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacion de la guia fase de planeacion y
desarrollo de las actividades planteadas de reflexion inicial y contextualizacion.

Nota: por error involuntario olvide tomar foto

Soporte fotogréfico listado de asistencia y fotografias
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Fecha 2: 4 /08/2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Se cancela la formacion por parte de la Institucién

Educativa.

GOR-F-012 VO3
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NG. LUIS DAWD CARABALI POPO
Deocente Tecrco

£1 0 lum 4 ago 2025  lals) B53pm, LUIS DAVID CARABAL POPO «juscacabaliSoumersaumundiadusn  eacrbe
Comegmiento de Fotrento, mumcipo de Jamundi
04 de Agosto de 2025
Sedar
HERERTH HERNANDO GARCIA TAMAYD
SUSDIRECTCR (&
CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
SERVICIC NACIONAL DE APRENDIZAKE - SENA
Ayonter Cancelacion de cleses pecn o clis T de agusto por pre-icfes

Corthal saiucie

Ls presemte es para informaries que =l dia de hoy 4 de agosta no e otaron estudisntes para la formacion sena. ya gue se encuentran reaizando clezes de prescies
previsments yo se les habis informedo » los instructoees. pero hago ls comunicacdn de maners formal

Atentamente,

NG, LUIS DAVID CASAEALI PORO
Dacents Tecco

Fecha 3: 11 /08/2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la actividad AAO1 de la guia de
aprendizaje, el aprendiz de acuerdo con la lectura del documento de apoyo “Documentos
Empresariales”, realiza una carta empresarial con todos los requerimientos presentados
en el documento de lectura.

M ago 2025 2:53:40 p. m.

# 3-56 Calle 1 Potrerito Jamundi Valle del Cauco
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IE: General Santander

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Ficha: 3168598

Grado: 10

Fase: Planeacion

Competencia: 210601024 -Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas.
Resultado de Aprendizaje: Rap_1 01 -595106 - 02 Proyectar la redaccion de los
documentos empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y la politica organizacional.

RAP1 evaluado: Si o No (X)

Fecha 1: 22/07/2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacion de la guia fase de planeacién y
desarrollo de las actividades planteadas de reflexion inicial y contextualizacion

Soporte fotogréfico listado de asistencia y fotografias
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22 jul 2025 3:06:45 p. m.

Fecha 2: 29/07/2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la actividad AAOL de la guia de
aprendizaje, el aprendiz de acuerdo con la lectura del documento de apoyo “Documentos

Empresariales”, realiza una carta empresarial con todos los requerimientos presentados
en el documento de lectura.
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29 jul 2025 4:31:08 p. m.

Fecha 3: 05/08/2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Se continua con el desarrollo de la actividad AAO1
de la guia de aprendizaje, el aprendiz de acuerdo con la lectura del documento de apoyo

“‘Documentos Empresariales”, realizan los documentos memorando y circular empresarial
con todos los requerimientos presentados en el documento de lectura.

19
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Fecha 4: 12/08/2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Se continua con el desarrollo de la actividad AAO1
de la guia de aprendizaje, el aprendiz de acuerdo con la lectura del documento de apoyo
“Documentos Empresariales”, realizan los documentos actas, certificados y constancias con
todos los requerimientos presentados en el documento de lectura.
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|IE: Gimnasio Moderno del Valle - Privada
Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Ficha: 3168194

Grado: 10

Fase: Planeacioén

Competencia: 210601024 -Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas.
Resultado de Aprendizaje: Rap_1 01 -595106 - 02 Proyectar la redaccion de los
documentos empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, la norma técnica
gramatical, tipo de texto y la politica organizacional.

RAP1 evaluado: Si o No (X)

Fecha 1: 11/08/2025
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: Establecer las actividades
procedimentales de cada una de las areas de la empresa, su importancia, ejecucién vy
actividades propias de cada una de ellas, documentadas mediante informa.
Descripcidn de la sesidn: Se realiza seguimiento con el docente técnico de las actividades
ejecutadas en el marco de formacidn integral.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.
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IE: Colegio Gimnasio Moderno del Valle - Privada
Sede: Principal

Ciudad: Jamundi

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Ficha: 2915248

Grado 11

Fase: Evaluacion

Competencia: 220601501 Aplicar practicas de proteccién ambiental, seguridad y salud en
el trabajo de acuerdo con las politicas organizacionales y la normatividad vigente.

Resultado de aprendizaje asociado
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RPA 595101 - 02 Efectuar las acciones para la prevencion y control de la problematica
ambiental y de SST, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por la
organizacion.

politicas institucionales.
RAP2 evaluado: Si () o No (X)

Fecha 1: 28/07/2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Formular plan de Negocio que permita identificar la
viabilidad en el mercado.

Descripcion de la sesién: Seguimiento a etapa practica - Bitacoras -Revision Proyectos.
Soporte fotogréfico listado de asistencia y fotografias.

s

>

28/07/2025 10:29:41 a. m.
1-128 Carrera 11

Jamundi

Valle del Cauca
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IE: Tecnica Comercial Litecom

Sede: Principal

Ciudad: Jamundi

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Ficha: 2915248

Grado 11

Fase: Evaluacion

Competencia: 220601501 Aplicar practicas de protecciéon ambiental, seguridad y salud en
el trabajo de acuerdo con las politicas organizacionales y la normatividad vigente.

Resultado de aprendizaje asociado
RPA 595101 - 02 Efectuar las acciones para la prevencion y control de la problematica
ambiental y de SST, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por la

organizacion.

politicas institucionales.
RAP2 evaluado: Si () o No (X)

Fecha 1: 31/07/2025
26
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: “Construyendo empresa con base legal”’, que el
aprendiz aplique las normas legales, organizacionales y mercantiles involucradas en la
constitucion de una empresa, teniendo en cuenta su tipo, el sector econémico y el marco
legal vigente, ya sea en el sector publico o privado.

Soporte fotogréfico listado de asistencia y fotografias.

R

31jul 2025 2:19:17 p. m.

a 12 Jamundi Volle del Couca
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Acompafiamiento técnico pedagdgico

IE: Alfonso Lépez Pumarejo
Sede: Central
Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa

Ficha: 3168193

Evidencia: Registro Fotografico Listado de Asistencia

Fecha: 11/08/2025

GOR-F-012 VO3
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# 3-56 Calle 1 Potrerito Jamundi Valle del Cauco
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IE: General Santander

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa
Ficha: 3168598

Evidencia: Registro Fotogréfico Listado de Asistencia

Fecha: 22/07/2025

GOR-F-012 VO3
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Sevilla, 22/07/2025.
05:10:45 p.m.
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IE: Gimnasio Moderno del Valle
Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa
Ficha: 3168194

Evidencia: Registro Fotografico Listado de Asistencia

Fecha: 11/08/2025

GOR-F-012 VO3
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IE: Gimnasio Moderno del Valle
Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa
Ficha: 2915248

Evidencia: Registro Fotografico Listado de Asistencia

Fecha: 28/07/2025

28/07/202510:29:43 a. m
1-128 Carrera |

Jamund

Valle del Caucs
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de
desarrollo_curricular, conformados por programas o redes tecnolégicas, con el fin de
asequrar la coherencia en la creacion de proyectos formativos, la planificaciéon pedagégica,
los instrumentos de evaluacion, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la
planificacién y ejecucién de la formacién profesional integral, conforme a los lineamientos
institucionales.

Fecha: 27/06/2025
Descripcion de la actividad: Apoyo gestion materiales de formacion.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién
3. Intervenir en la planificacion y desarrollo del proceso de induccion de los aprendices

deformacion titulada, asi como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion
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4. Llevar a cabo el sequimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados,

conforme a los lineamientos establecidos.

Se realizo seguimiento a la etapa practica de las siguientes fichas

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30 de julio de 2025

PROGRAMA: Asistencia Administrativa

NUMERO DE FICHA: 2917221

INSTRUCTOR: Carolina Martinez Ramos

FASE DEL PROYECTO

PLANEACION: EJECUCION:

EVALUACION: X

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

IE TECNICA COMERCIAL LITECOM

FECHA DE INICIO DE ETAPA
PRODUCTIVA

INICIO

FINALIZACION

01/08/2025

30/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ

ACTIVIDAD
(Descripcién de la actividad
concertada en el F-023)

AVANCE DE CUMPLIMIENTO

CRISTOPHER ARENAS SALGADO

Ajustar la contabilidad de
costos de acuerdo con la idea
de negocio. Costos de
produccidn, precio de venta,
porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

BRAYAN LEONARDO RODRIGUEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MANUEL ALEJANDRO LOPEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

THALIANA GOMEZ LINARES

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MARIA ANGELICA DIAZ ENRIQUEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

LISMAR YARLEINY SANCHEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

GOR-F-012 V03
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precio de venta, porcentaje
utilidad.

LESLY TATIANA FAJARDO

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

JUAN JOSE AGRACE CUNDUMI

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

JUAN FERNANDO CASIMANCE

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

JUAN FELIPE MAYORGA CAPOTE

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SANTIAGO CRUZ GOMEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SHARAY JHAYVED JARABA BONILLA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad..

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

PAULA ALEXANDRA VEGA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

JUAN ESTEBAN MURNOZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

ESTEFHY ARCILA OROZCO

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

LAURA SOFIA HOYOS RODRIGUEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccion,

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

GOR-F-012 V03
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precio de venta,
utilidad.

porcentaje

CHARON MITCHEL PALACIOS MOSQUERA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio. Costos de produccidn,
precio de venta, porcentaje
utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SARA MICHELL ESCOBAR

Ajustar la contabilidad de
costos de acuerdo con la idea
de negocio. Costos de
produccidn, precio de venta,
porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

CRISTIAN JAIR AGUINO RUIZ

Ajustar la contabilidad de
costos de acuerdo con la idea
de negocio. Costos de
produccidn, precio de venta,
porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SARAY VALDERRAMA LOPEZ

Ajustar la contabilidad de
costos de acuerdo con la idea
de negocio. Costos de
produccidn, precio de venta,
porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30 de julio de 2025

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE FICHA: 2915248

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS

FASE DEL PROYECTO

PLANEACION: EJECUCION:

EVALUACION: X

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

IE GIMNASIO MODERNO DEL VALLE

FECHA DE INICIO DE ETAPA
PRODUCTIVA

INICIO

FINALIZACION

01/08/2024

30/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS DEL
APRENDIZ

ACTIVIDAD
(Descripcion de la actividad
concertada en el F-023)

AVANCE DE CUMPLIMIENTO

ALICIA DE LOS ANGELES CABRERA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

GOR-F-012 V03
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MATIAS ANDRES CARDONA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SARA SOFIA HERRERA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccion, precio de
venta, porcentaje utilidad..

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

VALERIE JULIANA VELASQUEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccion, precio de
[venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MARIA CAMILA HOYOS

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

VICTORIA ANDREINA GAITAN

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA
DE BITACORA

JUAN JOSE VARELA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.
Costos de produccion, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SOFIA SOLARTE CELIS

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

LUIS MIGUEL BARRERA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

CRISTOFER ROVIN RUIZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MARIA DEL MAR ZAMORA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

GOR-F-012 V03
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venta, porcentaje utilidad.

MARIANA GIRALDO

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

PAULA YULIETH TROCHEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SANTIAGO ANDRADE CARDONA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

GABRIEL CABRERA MARIN

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

JAIME EDUARDO CANAVERAL

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

AYLIN DAYAN MEDINA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

DANNA VALENTINA SANCHEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MARIANA GOMEZ IDARRAGA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SIMON GIRALDO ZULUAGA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA
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venta, porcentaje utilidad.

GABRIEL HINESTROZA

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SARAY CARACAS JIMENEZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

EMMANUEL COLLAZOS

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

TREICY YARETH RIASCOS

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

SEBASTIAN JARAMILLO

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccidn, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

NICOLAS GIL VARGAS

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

MIGUEL ANGEL DIAZ

Ajustar la contabilidad de costos
de acuerdo con la idea de
negocio.

Costos de produccién, precio de
venta, porcentaje utilidad.

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE
BITACORA

Socializacion Etapa Productiva

Programa: Técnico Asistencia Administrativa

IE: Alfonso Lépez Pumarejo
Ficha: 3168193

GOR-F-012 V03
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Fecha: 23/06/2025
ACTA: 1240

N

ACTA No. 1240
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializacion de Etapa Productiva para gndo 10 ficha
3168153 del Programa Técnico Asistencis Administrative

CIUDAD Y FECHA: Jamunds, Corregimiento | HORA INICO: HORA FIN: 10:00
Potrerito, JUNIO 23 de 8:00am am
2025,
LUGAR Y/O ENLACE: IE Alfonso Lopez DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Pumarejo Regional Valle/Centra Agropecuario
de Buga
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Objetivo Etapa Practica
2. Reglamento del Aprendiz
3. Altornativas de Etaps Préctics

4, Seguimienta a Etapa Prictica
S. Instrumento de Seguimiento EP
6. Formato GFPH-147_Babcora

Socializar el proceso para ef cumpimiento de la Etapa prictica que deben cumpir los aprendices cel
prog de Articulacin con ks Educacion Media, en la IE ALFONSO LOPEZ PUMAREID del programa

Téenico Asi ia Administrativa en Is Ficha 3168153,

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Objetivo Etapa Prictics: Se reskza la pe on del objetivo 8 los aprendices y d
técnico, dos en al P de la etapa prictica
2. Reglamento del Aprendiz: Se reakza sensibllizacion 3 13 etapa productiva, segun capituio V
Manisal dal Aprenciy.
3. Alternativas de Etapa Prictica: 5e presenta ias diferentes alternativas que tiene & aprendiy, para

el desarrolio de su etapa pedctica.

5. Seguimi 2 Etapa Prictica: Se socaliza a los aprendices el rol que deben desempefiar ol
docente técnico de & Institucion Educativa v of Instructor del SENA én of cumplimiento de 3 Etapa
Préctica.
6. Instrumento de Seguimiento EP: Se sociaiizan los que se requi para al
st henilo Dl Elapa Practics de cada unu de us apseralices
7. Formato  GFPI-147_Batdcora: Se explka ol pi a los aprendkes, para el
diligencamiento y entregs de bitd periddicas en 13 plataforma de apoyo educativo, segin

indicaciones del instructor SENA
8. Certificacion: Se presenta la informacion referente a los requestos que debe cumplir & aprendiz
para abtener su certificacion como técrico &n & programa de formacdn correspondiente.
CONCLUSIONES )
Se cumpie con |a actividad de socisfzacion de ka Etapa Practica de acuerdo con lospardmetros
establecidos de comdn acuerdo con 13 Instituoén Educativa.

GOR-F-084 VD2
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIOAD | FECHA | RESPONSABLE FRMA O
JOECISION PARTICIPACION

VIRTUAL

" Apoyodeldocente | Mensualmente "Coordinadar Académico
téenico a los
aprendxes enly
realizacion gel
prayecto productivo
Entrega periddica de |  Mensualmente | Coordinador Académio

avances del proyecto @ Instructor SENA
productivo y de fas
bitdcoras, segun
tiempos acordados
con el instructor SENA
Revisidn y aprobacion ™ = Aprendes en Etaps
de los svances del Practica
proyecto productivo

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
—wowane ] roiiaﬁh]]* | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION

EMPRESA {SI/NO) VIRTUAL

Caroina Instruciora Programa

Martinez Ramos | de Articulacidn can ka s Ninguna a Lt { [ v
Educacidn Media ANOWE | M e &7
Luls David Docente Técnico | : i B
carabali sl Ninguna 5‘%‘ ”
| Danna Marcela Agrendiz Ficna | L . A

Filigrana Balanta 3158193 si Ninguns h l!l)] ¢ ‘}b | 1]“?( -

DiegoFabian | Profesional de apayo

Chavarriaga | para ks articufacidn s Ninguna %«

Valencia con la media técnica ] |
Oe acuerdo con Ls Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Persanates, el Servicio Naciona! de
Aprendlzaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales gue
sé encuentran simacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspandiente en
cumoll de lo 1do legal B > AdS v
ANEXOS

SE ANEXAN LISTADOS DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES.

GOR-F-084V02

Programa: Técnico Asistencia Administrativa
IE: Gimnasio moderno del Valle

Ficha: 3168194

Fecha: 23/06/2025

ACTA: 1239

GOR-F-012 VO3
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ACTA No, 1239
nmbii.cb-iﬁo DE LA REUNION: Scciakzacién de £1apa Prode para grada 10 ficha
3168194 del Prog Tecnico 1a Admeng i

1

CIUDAD Y FECHA: Jamundi, JUNIO 23 de HORAINICIOS | HORA FIN: 10:00
2025 am am
LUGAR Y/O ENLACE: Gimnasio Moderno del | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Valle Regianal Valle/Centro Agropecuario
de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Objetivo Etapa Prictica
2. Reglamento del Aprendiz
3. Aornativas de Etapa Prictica
4. Feguimicrite 3 ftapa Pristica
5, instrumento 09 Seguimiento £P
6, Formato GFPI-147_Bizacora

?
l

7. Cortificacién
ORIETIVO(S) DE LA REUNION:

_programa Téenlco Asistencia Administratva en ks Ficha 3168184

|

|

|
Sodalizar @l p pata el pl doufupaprk&aud:bonmp«hhsamnmu!
programa de Articulacién con 18 Educacion Media, on I3 1€ GIMNASIO MODERNO DEL VALLE del

2. Reglamento del Aprendiz: Se realiza sensibilizacidn a la etapa productiva, segun capiulo V

Manual del Aprendiz.

3.Al de Etaps Préctica: Se pr L35 o8 Iternativas que tiene el aprendiz, para
el desarrolio de su eLapa prictica.

5. Seguimiento a [1apa Prictica: Se socializs & los aprendices el fol que deben desempediar &

docente técnico de |a Institucion Educativa y el instructor de! SENA en el cumplimiento de |a Elaps

Prictica.

6. Instrumento de Seguimiento £P: Se sodalizan los documentos Que se requieren pars el

segumiento de la Etapa Prictica de cada uno de los aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION ]
1. Objetivo Etapa Prictica: Se realiza 1a pr 4n del obj a los aprendices y |
LALNCO, Compe enal plimi de ia etapa pré

7. Formato GFPI-147_Bitdcors: Se explica el p # los aprendices, paa el

dlig i ] ega de bitd periddicas en 3 phtaf de apoyo educativo, segun

Indicaciones del instructor SENA

8. Cortificacion: 5o p L2 Infarmackin ref slose ios que debe cumplir o apeendis

wam»mlﬁaclonwnoumbmdpmrmndemnnww;e
CONCLUSIONES

Se cumple con i actividad de an de 1 Etaps Préctica de atuerdo con lospardmetros

establecidos de comin acuerdo can ls institudidn Educativa.

ESTABLECIWIENTO Y ACEFTACION DE COMPROMISOS

" GOR-F-084 V02

GOR-F-012 VO3
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ACTIVIDAD FECHA | RESPONSABLE FIRMA O
JOECHSION PARTICIPACION
| VIRTUAL
[ Apoyodeldocente | M " Coordinador Academico |
| téenico alos |
aprendices enla
realizacion del
| _provecto productim S i S N
Entrega pericdica de Mensuaimente Coordinador Academico
| awances def peoyecto | € Instructor SENA
productvo y de las
biticoras, segun
i tiempos Kordados |
| con el "“Mf’_“_“‘\‘ 3 |
| Revisdn y apeobiiidn Ménudente Aprendices en ELida
de las avances del Practica
Proyecto peoductivo ]
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE | DIPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICPACION |
EMPRESA (sUNO) VIRTUAL

l 1 {
Carobna Instructora Programa

Martinez Ramos | de ArTulacon com ] Ninguna w [ ? 3
. tducacion Medsa | ) A S |

t

-1

YovanaP. | Docente Técnica ‘ AT

Montealegre | si Ninguna

b nete 4 s 4 *F . v Q[‘Jm -

Emanuel ‘ Aprendiz Fcha ‘ \

| Cisneros Garcia 3168154 st Ninguna

Ji€ - | | Eencios |
Diego Fablan Profesional @ apoyo

: Chavarnaga para la articulacion ‘ <] Ninguna %

Valenca con la meda teenica | |
-

-

ANEXOS

SE ANEXAN LISTADOS DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES

1

GOR-7-084V02

Programa: Técnico Asistencia Administrativa
IE: General Santander

Ficha: 3168598
Fecha: 02/07/2025
ACTA: 1126

GOR-F-012 VO3

"o acuerdo con La Ley 1581 Ge 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servica Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete & garantizar & seguridad y proteccion de los datos personales gue

| %0 encueniran almacenados en este documenta, y les dara el tratamienio correspondiente en

{ “ b ul, Y

| chathta
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ACTA No. 1126
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ll2acién de Etapa Productiva para grado 10 ficka
3168598 del Prog! écnico en W Admiristrati
CIUDAD Y FECHA: Sevilla, 2 de Julic del 2025 | HORA INICIO: | HORA FIN:
2:00pm 'e:oonm
LUGAR Y/0O ENLACE: INSTITUOON EDUCATIVA | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
GENERAL SANTANDER Regional Valle/Cantra Agropecuario
de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Objetwo Etapa Practica
2, Reglamento de! Aprendiz

3, Alternativas de Etapa Prictica
A, Seguimiento a Frapa Practica !
5. instrumento de Seguimienta €2
6. Formato GFPI-147_Biticera

9. Certificacd J
OBIETIVO(S) DE LA REUNION: ‘

ializar of p pars & cumplirn Se 1 Ftapa préctica que deben cumplir los aprendices del |
progr de Articulacitn con W Educacién Media, on |a IE GENERAL SANTANDER, del programa
Téenico en ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, en fa Ficha 2158538,

DESARROLLO DE LA REUNION

1, Objetivo Etapa Prictica: Se reabza la pr i6n del objetivo & los dices y d
técnico, comprometidos en & cumplimiento de la etapa prictica

2. Reglamento del Aprandiz: Se realza sensiblizacion a la etapa p iva, sagun capitulo V

Manual del Aprendiz.

3. Alternativas de Etapa Practica: Se presenta las diferantes alternativas que tene el aprendiz, pars
ol desarrollo de su etaps prictica.

S, Seguimiento a Etapa Prictica: Se sotishizs 8 los aprendices ¢l rol que deben desempefiar ol

desents tdonice e fa Inttitucidn Educativa y ol Instructor de! SENA en ol cumplimiento de & Frans

Prictica

6. Instrumento de Seguimiento EP: Se los & que se requl pars o
seguimiento de la Etapa Prictica de cada uno de los apeendices.

7. Formato GFPI-147_Bitdcorx: Se explica o p W o ap para o
diliger ¥ ega de bita perid en |s plataforma de apoyo educativo, segun

Indicaciones del Instructor SENA

&, Certificacion: Se pe In inf ion ref wlos reg que debe cumplir &f aprendiz
pars abtener su certificacién come téenlco en ol prog: de h o d
CONCLUSIONES

|
—
.

GOR-F-084 V02
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Se cumple con ls activided de socializacion de I Etapa Prictica de acuerdo con lospardmetion
b de comun scuerdo con la Institucidn Educativa, |

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION | FECHA RESPONSASLE FIRMA O
PARTICIPACION

" Apoyo del docarte Mensual Tdenko
técrico ales
aprendices enle
realizackdn del
proyecto productivo
[ Entrega periddicade |  Mensusimente | Dosente Técnico e
avances del proyecto Instructor SENA
productivo y de las
bitdcoras, segun
tiermpes scordados con
ol instructor SENA | = = )

ién y aprobadicn Menst e | Aprendices en Etaps |
de lcs svances del Prictica
proyecto productivo

DE: ASISTENTES ¥ APROBACION DECISIONES

" MOMBRE | DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION
EMPRESA {s/80)
Carolra Martinez | Instructors | |
Raenos Programa ce
Articulacién con la

IS | . ...l IS o fetomiee”
ok Rodolfo Tere Coordinadora
Acacdémica IE -

c——————e —— e S —

Vivisos Oscira | Aprandiz Ficha | o
3168598 il YV saverap e,

—_—— —

Diego Fablan E Profesianal de
Chavarags | oypopara’a %4
Valeaca Articylggidn con |8

L _mediescnia -

GOR--084V02

5. Reqistrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad
para el Procedimiento de Ejecucién de la Formacion Profesional Integral, verificando a
través de la gestidn del portafolio de evidencias del instructor.

Se realiza la revision y verificacion programacion mes a mes en Sofia plus garantizando el
namero de horas registradas.

Soporte fotografico de la plataforma Sofia Plus, en el que se evidencia la programacion de
horas del mes ejecutado.

48
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

FECHA INICIAL: 01/07/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2025 23:59:59

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
__FICHA_|_FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | __ ACTIVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

6. Entregar los informes mensuales de ejecucién en las fechas establecidas por el
supervisor del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, asi como el informe
final de gestidn vy otros documentos necesarios para la liquidacién del contrato.

Se realizé cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes julio de 2025,
correspondiente a la cuenta de cobro.

49
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7. Brindar apoyo vy acompafiamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinacion

Académica del Programa de Articulacion con la Educacién Media, en la recopilacién y

revision de la documentacion relacionada con los procesos de matricula y certificacion de

cada una de las ofertas de formacién de la vigencia.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion

8. Preparar la oferta y alistamiento de formacién de los calendarios A y B de la vigencia,

seglin sea necesario.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion

9. Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestién y del Sistema de

Sequridad vy Salud en el Trabajo.

Taller creativo para fortalecer la conexion emocional, Charla del manejo del tono de voz

GOR-F-012 V03
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10. Brindar apoyo al centro de formacién mes a mes, en la promocién de su portafolio de
servicios

Fecha: 11 de agosto de 2025

51
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Descripcion de la Actividad: medio de comunicacion por WhatsApp de la oferta Eleccion de
representantes de estudiantes

Soporte fotogréfico.

11. Gestionar la certificacion de la norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la actualizacién "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO

TECNICO Y NORMATIVO”.

52
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Descripcion de la actividad: Est4 en proceso de gestion
Se adjunta pantallazo del correo gestionando la certificacion.

Carolina Martinez Ramos (@ €\ Responder %, Responder atodos * Reenviar (=)

Para: Ipvajcarcelr@sena.edu.co Vie 13/06/2028 18:56

Buenas tardes

Por medio de la presents solicito amablements aplicar o la certificacion de lanorma de competancia "ORIENTAR PROCESQS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTARQS, .o la actualizacion "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDQ CON PROCEDRIMIENTO TECNICQ Y NORMATIVQ, quedo atenta a su oportuna respuesta,

Cordialmente

Carolina Martinez Ramos
Instructor de Articulacion, Contratista Sena.

12. Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formacion, de acuerdo con
la_planificacion pedagoégica de los programas asignados, vy gestionar la documentacion
correspondiente a cada uno de ellos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién

13. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades asignadas por parte de la
coordinacion académica.

Fecha: 16/07/2025.

Descripcidon de la actividad: Capacitacidn realizada por el instructor Migdonio Dediego
Inteligencia Artificial - Jornada Completa

Soporte fotografico listado de asistencia y/o fotografias.
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Fecha: 25/07/2025.

Descripcion de la actividad: Taller experiencial para la conexidn emocional- trabajo en
equipo y comunicacion asertiva.

Soporte fotografico listado de asistencia y/o fotografias-pantallazo de la encuesta sobre la
actividad.
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Fecha: 01/08/2025.
Descripcidn de la actividad: Reunidn Instructores de la media técnica — Socializacién de

Etapa Practica.
Soporte fotografico listado de asistencia y/o fotografias-pantallazo de la encuesta sobre la

actividad.
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